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INTERNE STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

 
 
 

Für unser neues ESF Projekt suchen wir eine: 
 

Projektmitarbeiter*in 
in Teilzeit (17 Std. / Woche) 

 
Wir würden uns freuen, Sie ab dem 15.06.2023 in unserem Team zu begrüßen. 

Die Stelle ist zunächst bis zum 31.12.2023 befristet. 
 

 
Das sind Ihre Aufgaben: 
 

• Umsetzung des vorgegebenen Konzeptes 

• Akquise der Projektteilnehmer*innen  

• Coaching bzw. sozialpäd. Betreuung 

• Potential- / Bedarfsanalyse, Ermittlung des Qualifizierungsbedarfes, Umsetzung der 
Qualifizierungen 

• Teilnehmer*innenvernetzung, Praktikumsbetreuung, Übergangsmanagement 

• Dokumentation der Einzelinterventionen 

• Ausarbeitung von Integrationskonzepten 

• Akquise von Praktikumsbetrieben 

• Mitwirkung bei Dokumentationspflichten 

• Durchführung von Schulungseinheiten 

•  
Das sind Ihre Voraussetzungen: 

• abgeschlossene Berufsausbildung im Verwaltungs- oder Sozialbereich oder 
entsprechendes Studium 

• Erfahrungen in der Erwachsenenbildung und Projektarbeit 

• hohe soziale, wirtschaftliche, interkulturelle und kommunikative Kompetenz 

• sicheres Auftreten  

• gute EDV-Kenntnisse und Organisationstalent 

• sicherer Umgang mit Rechtschreibung und Grammatik 

• Führerschein 
 
Und das können wir Ihnen bieten: 

• selbstbestimmtes und selbständiges Arbeiten 

• ein kompetentes und kollegiales Team 

• angemessene Bezahlung 

• regelmäßige Fort- und Weiterbildung 

• flache Hierarchien 

• Entwicklungs- und Aufstiegsmöglichkeiten 

• flexible Arbeitszeiten 

• betriebliche Altersvorsorge 
 
Ihre Fragen senden Sie gern per E-Mail an: nadine.horx@hoelp.de 
 
Wenn Sie Lust auf ein nettes Team und eine interessante Aufgabe haben, schicken Sie bitte 
Ihre aussagefähige Bewerbung (Postweg oder per Mail) bis zum 02.06.2023 an:  
hoelp gGmbH, Nadine Horx, Österstraße 57, 25704 Meldorf oder nadine.horx@hoelp.de 
 


